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REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT
ACCUEIL DE LOISIRS PERISCOLAIRE

| PRESENTATION:

Le centre de loisirs périscolaire de Villerest iemgk dans les écoles élémentaires de La Mirandole e
Thomas Pesquet est géré par une association I#@fke: I'Association du Centre de Loisirs et de Afates

de Villerest (A.C.L.V.V.), également gestionnaire gentre de loisirs extrascolaire.

La mairie de Villerest et la C.A.F. soutiennensEaciation et I'accueil de loisirs périscolaire sida cadre
d'une politique de réussite éducative, de luttetreotiinégalité scolaire, d'acces aux pratiquedodsrs
éducatifs.

Le centre de loisirs périscolaire est agréé pavlildstére de la Cohésion Sociale et de la Protacties
Populations. Ainsi, un numéro d’habilitation (d’égrent) est attribué pour chaque période d’ouverture

Le présent réglement indique les modalités d’ippgicm, d'organisation et de fréquentation de 'aiicde
loisirs et précise les obligations du personnd, fdenilles et des enfants qui s’y inscrivent.

Il PERIODES D'OUVERTURE ET PUBLIC ACCUEILLI

L'accueil de loisirs permet d’accueillir les enfantégulierement et/ou occasionnellement, selohdsgins
des familles, de 16h30 a 18h30 les lundis, majeliglis et vendredis de période scolaire.

Il est ouvert a I'ensemble des éléves scolarisesastommune de Villerest du CP au CM2 dont lepisr
ont préalablement rempli le dossier d’inscriptinaglé le forfait d’accueil et inscrit leur enfant.

[l EQUIPE D’ANIMATION

Le centre de loisirs périscolaire est soumis &dgementation des accueils de loisirs sans hébergem

Le taux d’encadrement maximal est de :

- 1 animateur pour 14 enfants de plus de 6 ans

- 1 animateur pour 10 enfants de moins de 6 ans.

La composition de I'équipe répond aux exigencesdil@ddmes, d'agrément et de compétences poséés par
loi. Les quotas seront respecteés :

- 50 % minimum d'intervenants diplémés : BPJEPSJERS, B.E, BAFA, BAFD, CAP petite enfance..

- 30% maximum de stagiaires

- 20% maximum de non dipldmés



IV INSCRIPTION

Un dossier d’inscription est a remplir pour touterpiere inscription, puis chaque année scolairgiienou
septembre.
Pour le dossier d’inscription, les piéces suivadt@gent étre fournies :

- une fiche individuelle d0ment renseignée et signée

- une fiche sanitaire de liaison ou tout problemsai&é doit étre signalé

- une copie des vaccins (carnet de santé)

- une attestation d’assurance individuelle et resgaitige civile extra-scolaire

- le numéro d'allocataire ou a défaut le dernier atirmposition

- le planning des besoins de garde rempli et signé

- le Projet d'Accueil Individualisé (PAI) si 'accuale I'enfant le nécessite

Le dossier reste valable pour I'année scolairenscription a I'accueil de loisirs périscolaire st fde
période de vacances a vacances. Elle est réaémeiaisant chaque période de vacances pour la périod
scolaire suivante, par le biais de fiches distriisugans les écoles, remplies par les familles@ses, avant

la date indiquée, dans les boites aux lettres pseaucet effet. Elles permettent également les deesa
d’inscriptions aux activités spécifiques mises kte sur le méme cycle.

La famille s’engage a établir :
- un planning des besoins de gardes par périodeirgcalant les vacances qui la précedent. (jours et
horaires indicatives de présence)
- un planning a la semaine et au minimum deux jouasial'accueil de I'enfant pour les inscriptions
occasionnelles.

Les enfants inscrits a titre occasionnel, ne seaooeptés qu’en fonction des places disponibles.

Aucun enfant non-inscrit ne peut étre accueilli lsucentre de loisirs périscolaire. A défaut d'mistion et
en cas d’enfant présent a la sortie de I'écoldataille sera appelée pour récupération dans lefiemes
délais.

Les parents doivent obligatoirement fournir desrdonnés téléphoniques a jour, auxquelles ils pduéteea
joints aux heures d’accueil de périscolaire aing gignaler tout autre changement : adresse, @sdrté de
I'enfant...

Sur le dossier d'inscription doivent étre mentiogsé& nom des personnes autorisées a récupéranten
Les vaccins obligatoires doivent étre a jour

V TARIES ET PAIEMENT

Une adhésion a I'A.C.L.V.V. de 12€ est demandédanaille et par année scolaire (de septembre adin).
Cette adhésion donne acces aux autres activitéssdeciation.

La tarification étant modulée au quotient familités familles allocataires de la Caisse d’Allocatio
Familiale autorise le gestionnaire a consulteeleise CDAP (Consultation des Dossiers Allocatapasles
Partenaires). En cas de refus, le tarif maximumapgtiqué. Pour les familles relevant d’autres méxy,
I'attestation de quotient familial devra étre foern

En complément de la participation des famillesCAF, la MSA et la commune de Villerest soutiennient
fonctionnement de I'accueil de loisirs périscolaire

Tarif applicables année scolaire 2018-2019

Quotient Familial 0-900€ 900-1500€ >1500

Tarif par pe:rlode 6 ge 10€
de Vacances a Vacances

Les tarifs sont fixés par période scolaire, queffiat vienne 1 heure, 1 jour/semaine ou d'avantage.



Le reglement se fait par chéque a I'ordre de I'A.&V., en especes, chéques vacances ou en CESU.
L'association peut délivrer des attestations desgrée ou de paiement pour bénéficier d'une aidmodsté
d’entreprise ou autres.

Le reglement s’effectue a I'inscription ou a rég@ptde la facture envoyée par mail. (la date d’esesment
pouvant étre indiquée au dos du cheque) ;

En cas de non-paiement a la date limite indiquédastacture, un rappel sera envoyé avec nouvelte d
d’échéance. Passé ce délai, I'inscription des ¢mfsera refusée jusqu’a régularisation de latsitua

Une derniere relance sera envoyée en recommandéaacesé de réception avant recours a huissier de
justice pour recouvrement de créance.

VI FONCTIONNEMENT

Pour mener a bien le projet pédagogique, resplesteythmes et répondre aux besoins de chacun gpieem
a I'enfant de faire des choix concernant son tedepisirs, deux formules sont proposées :

- les ateliers spécifiques (activités dirigées enpterde contraint de 16h30 a 17h30 choisies a la
période)

- les ateliers libres (activités semi-dirigées enggmon contraint permettant aux familles de réamér
I'enfant quand elles le souhaitent). Elles sonppsges par les animateurs et choisis chaque jour pa
les enfants en fonction de la capacité d’accueilpEriodicité et la durée peuvent étre variables en
fonction de I'adhésion et des souhaits des enféetgeu libre constitue une partie intégrée de ces
ateliers permettant a I'enfant de décrocher a maamnent du collectif. Des jeux, livres et matériels
sont laissés a disposition pour que les enfantspnt étre instigateur de leurs propres loisirs.

Un service d’aide aux devoirs offert par la commasé proposé, a partir de 16h30 jusqu’a 18h00, aux
enfants inscrits en périscolaire. L'inscription esinuelle. Les enfants inscrits et ne participaag pux
ateliers spécifiques débutent I'aide aux devoit§ia30, et réintégrent les ateliers libres les devieirminés.
Ceux participants aux ateliers spécifiques peuirgagrer I'aide aux devoirs dés 17h30 une foistitate
finie. L'aide aux devoirs ne se substitue pasrasponsabilité des parents.

Les ateliers spécifiques se déroulent pres des®dalins différents des locaux (salle de sporgssdk classe,
salle informatique, lopin de gazon, école élémeatdé la Mirandole, terrain de foot des Servoiettde la
Mirandole, salle de restauration, SAR).

Les ateliers libres, permettant le départ échelote® enfants, se tiennent dans I'enceinte des f£cole
élémentaires.

Entre chaque période de vacances, les famillesiviest leur(s) enfant(s) a I'accueil de loisirs igéolaire
pour la période suivante. Elles valident le mamtiges inscriptions telles qu’elles étaient la pigio
précédente, reprécisent les jours et horairesatides de présence en cas de changement et énlettent
souhaits d'activités spécifiques parmi celles peges.

Les demandes d'inscriptions aux ateliers spécifiqgant traitées en tenant compte du nombre de ,cti@ix
I'équité entre enfants et de I'accés au plus graordbre. Elles ne pourront par conséquent pas traigtue
validées en totalité. Les enfants dont les souhddst pas été honorés certains jours sont acaueii
ateliers libres.

Les enfants inscrits en ateliers spécifiques béieéfi d'une séance d’essai a l'issue de laqudlgduvent
s'en désinscrire. Si ce n'est le cas, ils s’engagean suivre le déroulement sur 'ensemble deétade.

Les familles doivent respecter les modalités diipsion pour ces activités : aprés une cessionsdieses
enfants inscrits aux activités doivent étre assglud’ensemble du cycle. lls ne peuvent étre réoerpavant :
17h30.

Les parents ont alors la possibilité de venir dwerdeurs enfants a la fin de l'activité ou de leisser a
I'accueil de loisirs périscolaire pour le temps tpur convient jusqu’a 18h30. lls seront alors és en
aide aux devoirs pour les enfants qui y sont itsotil en ateliers libres.



Départ des enfants

Soucieux de répondre aux besoins des enfants msssdes familles, le départ des enfants se fait de
maniere échelonnée, a toute heure, sauf en cadfition en activités spécifiques. Pour I'aide aexoirs
commencant a 16h30, il est demandé aux famillexedzas venir chercher leur(s) enfant(s) avant 17h00

Les enfants ne pourront partir gu’accompagnés djaareonne clairement identifiée et autorisée par
les parents ou le responsable légal de I'enfagti@int dans la fiche de renseignement ou sur evuéarit
s'il s’agit d’'une demande exceptionnelle). Cettespane devra étre en mesure de justifier son identi
Aucun enfant n'est autorisé a quitter seul I'ackdeiloisirs sans décharge parentale préalablesignée
par les parents.

Lorsque la remise de I'enfant est susceptible dmdétre en danger, le responsable de site peut la
refuser. Les services compétents de la protecedredfance seront alors informés.

Garde de I'enfant pour les parents sépareés : edectiige au sujet de la garde de votre enfantjauble du
jugement précisant qui en a la garde sera demandé.

Absences

En cas d'absence de I'enfant, les parents s’engagenévenir au plus tard le jour méme avant 12000
numéro suivant06.58.58.67.90 ou par mail aclvwv@wanadoo.fr.
Les sorties ou voyages scolaires doivent étre Egrmar les parents

VII OBLIGATION DU PERSONNEL

Le personnel de I'équipe d’animation, placé scastdrité du directeur de I'accueil de loisirs péoisire,
doit respecter le présent réglement intérieur eéfger au projet pédagogique.

Il doit s’exprimer de maniére respectueuse aveedants, 'ensemble du personnel et les familles.
L'animateur s'interdit tout comportement, gesteparole qui traduirait indifférence ou mépris a diyde
I'enfant ou qui serait susceptible de heurter pailiité.

Le personnel devra respecter le matériel et ldsssalises a disposition. Ainsi, elles devront si#imoins
de changement possible et retrouver leur étanimt fin d'utilisation.

Il est interdit de fumer, boire et consommer desdpits illicites dans les locaux et d'effectuerttaate
présentant un danger pour les enfants; des sasat@re des poursuites pénales pourront étre epgagye
cas de non-respect.

En cas d'absence d'un animateur, celui-ciadigatoirement prévenir dans les plus brefs délais le directeur
de l'accueil de loisirs

VIII OBLIGATION DES ADHERENTS (ENFANTS/PARENTS)

Les enfants sont placés sous surveillance de péqédagogique de I'accueil de loisirs périscolditke est
habilitée a assurer le respect des regles de pradeivilité, d’hygiene et de respect d'autrui @tnthtériel,
en adéquation avec le reglement de I'école.

Au centre de loisirs périscolaire, I'enfant do&pecter ses camarades, les intervenants et leiehatés a sa

disposition.

Il lui est interdit :

. d'avoir a I'égard de I'équipe de I'accueil de Isigiériscolaire ou toutes autres personnes : caesra
personnel de service, parents : un comportemeatrgxt : injure, vulgarités, racisme, insolencegeasivité.

. de se livrer a des jeux dangereux ou humiliants pbtméme ou pour les autres.

. de quitter I'accueil de loisirs périscolaire seusans autorisation.

. d’introduite dans les locaux tout objet pouvang &angereux.

En cas de comportement inadapté d'un enfant parititb groupe, la direction mettra tout en oeuwerp
trouver, avec la famille concernée, des solutians@oblémes rencontrés et prendre les mesuresésdap
Selon la gravité des faits une exclusion tempora&e une exclusion définitive, pourra étre déeid



Les décisions de renvoi temporaire ou définitiibsersignifiées aux parents 3 jours avant I'apphcatie la
sanction.

Les familles doivent récupérer les enfants a ltiesde I'école lorsqu’elles ne les ont pas insait&accueil
de loisirs périscolaire. Elles doivent prévenirldésence de leur(s) enfant(s) ou de toutes maditins de
planning de présence.

Elles s’engagent a signaler tout probléme importodre médical par le biais de la fiche sanitaieeleur
enfant remplie lors de l'inscription et de teniisgvla direction de tout changement.

Dans I'enceinte de I'accueil de loisirs, les pasesd doivent d’avoir, vis-a-vis du personnel, duémieal, des
locaux, des enfants et autres parents, une attiegeectueuse. Toute agressivité verbale ou phgistqute
attitude, geste ou parole qui porterait atteinge@ersonne ou a la fonction est interdite.

La famille doit prévoir une tenue vestimentaire agfeéquation avec les activités choisies (tenue dd,sp
blouse pour peinture, chaussures adaptées...)

IXHYGIENE ET SECURITE

L'enfant malade, atteint d'une maladie contagi@useefusé par I'école ne pourra étre accueilligino du
centre de loisirs périscolaire.

Les parents seront systématiquement prévenus deeméant présentant des signes de maladie afits qu'i
puissent le récupérer dans les plus brefs délais

Toute maladie contagieuse se déclarant chez umtesfant fréquenté I'accueil de loisirs doit étignalée
dans les plus brefs délais

En cas d'urgence ou d'accident grave il serafigieleen priorité aux services d'urgence.

En cas de blessures, le responsable de l'enfaotisut'équipe de l'accueil de loisirs & prendratés
mesures rendues nécessaires par I'état de I'enfant.

Le directeur s'engage a prévenir le plus rapidemessible les familles en cas d'accident.

X ASSURANCE

Le gestionnaire a contracté une assurance en 1&spbteé civile.
L'assurance individuelle et responsabilité civimiples enfants est obligatoire. Une attestationi@sandée
lors de I'inscription.

XI PRISE D'EFFET ET ACCEPTATION

Le présent réglement entrera en vigueur a la dateskptembre 2018. Il sera remis a chaque fatoiltede
l'inscription. Linscription de l'enfant et la sigture des parents sur le dossier d'inscription ntale
acceptation du présent réglement.

Dans une démarche de qualité et d’amélioration ducfionnement de I'accueil de loisirs
périscolaire, I'équipe d’'animation ainsi que les mi@es du Conseil d’Administration de
I'A.C.L.V.V. restent ouverts a toutes propositionssuggestions susceptibles d’améliorer le service.

Fait a Villerest le XXX

Le Bureau de l'association
Représentée par la présidente, Madame Nathalie MACRIDIS



